Nei-papir - håndtering i Helse Nord-Trøndelag HF
Definisjon

· Konfidensielle papirer av ikke offentlig bedriftsintern karakter eller papirer med sensitive data/ pasientopplysninger. 

· Alle lister eller fortegnelser som kan personidentifiseres (gjelder både pasienter og ansatte).

· Pregeplater, pasientidentifikasjonskort og merkebånd.

Sortering og emballasje

All plast, slik som skilleark, plastlommer, over-heads mv., fjernes.

Nei-papir kan lagres foreløpig i en egnet folder eller eske/kurv hos den enkelte.

Etter behov leveres papiret til låst aluminiumskiste med slisse i lokket og merket med "NEI-PAPIR". Disse er utplassert i hver etasje.

Makulert nei-papir kan behandles videre som ja-papir, og legges i container i intern mottaksstasjon for avhenting.

NB! Den enkelte ansatte er ansvarlig for å ivareta sikkerheten omkring disse papirene.
Intern transport

Hver enkelt ansatt har ansvar for at ens egen produksjon bringes til låst aluminiumskiste.

Ansvar for intern transport og makulering er lagt til prtør.

Ekstern transport

Makulert nei-papir blir lagt i egen container som hentes av ekstern mottaker etter behov. Papiret går til gjenvinning.

